LES 3 REGLES DE LA LETTRE DE MOTIVATION

1 - Parle a la premiere personne “JE” et avec mes mots

2 - Montre ta motivation : ce qui t'intéresse dans ce métier ou entreprise
pour convaincre le/la professionnel-le de te prendre en stage.

3 - Personnalise ta lettre en tenant en compte des particularités du métier,
tu peux t'aider du site ONISEP pour en savoir plus sur le métier ou le
domaine de métier.

i N'utilise pas un langage trop soutenu qui ne te correspond pas. L'usage de
¢« Chat GPT est tres fortement déconseillé !

Sarah Dupont Iris Lamri
06 07080910 Directrice financiere
sarah.dupont@gmail.com Finance Company

Objet : demande de stage de 3e du 12 au 16 décembre en finance

Madame,

Je suis une éleve en classe de troisieme et je recherche un stage
d'observation du 17 au 21 décembre 2023 dans le domaine de la
finance.

J'ai envie de découvrir le métier de comptable car je suis curieuse de
comprendre ce que vous faites et je souhaite m'orienter plus tard vers

des études en finance.

Jaime beaucoup les mathématiques et jaimerais comprendre
comment vous les utilisez dans votre métier au quotidien.

Je suis patiente et organisée. Jaime travailler en groupe et je suis
toujours curieuse de découvrir de nouvelles choses

Je vous remercie pour lattention que vous accordez a ma
candidature.

Sarah Dupont




L'OBJET INDIQUE
BRIEVEMENT LA RAISON
DELALETTRE

1- PRESENTE TOIET CE
QUE TU CHERCHES :
le secteur de métier et
tes dates de stage

2 - PRECISE TES
MOTIVATIONS :
pourquoi tu postules,
ce qui t'intéresse dans
ce métier

3 - PARLE DE TES
QUALITES :
demande a ta famille,
ami-es, profs si tu ne
sais pas trop quoi dire

4 - LA PHRASE DE

POLITESSE

5 - SIGNE
Prénom + NOM

LES COORDONNEES
DE LA PERSONNE
DESTINATAIRE

LES COORDONNEES
POUR TE RECONTACTER

Sarah Dupont
06 07 08 0910
sarah.dpt@gmail.com

Direction financiere
Entreprise Financial Cie

Objet : demande de stage de 3e du 12 au 16
décembre en finance

Madame, Monsieur,

Je suis une éleve en classe de troisieme et je
recherche un stage d'observation du 17 au 21
décembre 2023 dans le domaine de la finance.

Jai envie de découvrir le métier de comptable car je
suis curieuse de comprendre ce que vous faites et je
souhaite m'orienter plus tard vers des études en
finance.

Jaime beaucoup les mathématiques et jaimerais
comprendre comment vous les utilisez dans votre
meétier au quotidien.

Je suis patiente et organisée. Jaime travailler en
groupe et je suis toujours curieuse de découvrir de
nouvelles choses

Je vous remercie pour l'attention que vous accordez a
ma candidature.

Sarah DUPONT



